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Definition

Förderung
Alle gespendeten Lizenzen, die Microsoft für gemeinnützige 

Organisationen anbietet (keine Lizenzkosten für 

gemeinnützige Organisationen).

Zugewiesene
Lizenzen

Wenn eine Organisation einem bestimmten Benutzer eine 

Lizenz zuweist, werden diese Lizenzen als zugewiesen 

betrachtet.

Nutzung
85 % der zugewiesenen Lizenznutzer müssen innerhalb der 

letzten 90 Tage mindestens einen Microsoft 365-Cloud-

Dienst genutzt haben.

Zu diesen Cloud-Diensten gehören Exchange Online (Mail), 

Yammer, Microsoft Teams und Microsoft 365 Apps. Dies 
schließt installierte oder lokale Dienste nicht ein. 

Microsoft verlangt von jeder 

Organisation, die ein Spendenprodukt* 

besitzt, eine Lizenznutzung von 

mindestens 85 %.

*Microsoft 365 Business Basic, Microsoft 365 Business 

Premium (die ersten 10 Lizenzen), Office 365 E1 (zuvor 

gespendetes Angebot),  und Office 365 E2 (zuvor 
gespendetes Angebot)

Microsoft FAQ (PDF): https://aka.ms/NonprofitGrantFAQ
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Was dies für gemeinnützige 

Organisationen bedeutet

Organisationen, die derzeit keine 85%ige Nutzung 

erreichen, laufen Gefahr, dass ihr 

Spendenabonnement von Microsoft deaktiviert 

wird und sie von zukünftigen Spendenangeboten 

ausgeschlossen werden können.

Die Organisationen müssen die gespendeten 

Lizenzen aktiv verwalten.

Weisen Sie Ihre Lizenzen so bald wie möglich zu 

und nutzen Sie sie

Wenn Sie mehr Lizenzen haben, als Sie benötigen, können Sie Ihr 

Office 365- oder Microsoft 365-Abonnement anpassen und die 

Anzahl Ihrer Lizenzen reduzieren. Sie können auch die Zuweisung 

von Lizenzen von Personen aufheben, die sie nicht mehr nutzen. 

Die Nutzung wird nur für die Lizenzen gezählt, die einem Benutzer 

zugewiesen sind.

Um zu erfahren, wie Sie Ihre gespendeten Lizenzen Mitarbeitern 

zuweisen oder Benutzer entfernen können, folgen Sie diesen 

Anweisungen

oder sehen Sie sich diese geführte Simulation an.
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Anzeige der 
Nutzungsberichte 
im Microsoft Admin 
Center
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Melden Sie sich beim Microsoft 365 

Admin Center an.

Navigieren Sie zu 

https://admin.microsoft.com

und melden Sie sich mit Ihren 

.onmicrosoft.com Anmeldedaten an.

Klicken Sie auf Alle anzeigen.
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4 Der Nutzungsbericht wird angezeigt. 

Standardmäßig sind die Benutzernamen aus 

Datenschutzgründen verschlüsselt. Um die 

Namen anzuzeigen, folgen Sie den 

Anweisungen auf der nächsten Seite.

Wählen Sie Berichte; und dann 

Nutzung. 
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Wählen Sie auf der Startseite des 

Admin Centers Einstellungen und 

dann Org-Einstellungen.

Klicken Sie auf der Registerkarte 

Dienste auf Berichte.
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Deaktivieren Sie im Untermenü 

Berichte die Option In allen 

Berichten nicht identifizierte 

Namen für Benutzer, 

Gruppen und Standorte 

anzeigen und klicken Sie auf 

Speichern.

Es kann einige Minuten 

dauern, bis die Änderungen 

wirksam werden.
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Überprüfen des 
Nutzungsberichts



Der Standardzeitraum ist 30 

Tage. Verwenden Sie den Pfeil 

nach unten, um zwischen den 

letzten 7, 30, 90 und 180 Tagen 

zu wechseln.

Klicken Sie im Bereich Berichte auf 

Nutzung, um das Dashboard 
anzuzeigen.
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3 Scrollen Sie weiter nach unten, um 

Benutzerdetails anzuzeigen, darunter das 

Datum der letzten Aktivität für Exchange (Mail), 

OneDrive, SharePoint, Yammer, Skype usw.

Möglicherweise sind nicht alle Dienste aktiviert 
oder aktiv.

Scrollen Sie nach unten, um den Bereich der 

aktiven Benutzer anzuzeigen; klicken Sie 

dann auf Mehr anzeigen um Details 

anzuzeigen.
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5 Wählen Sie die relevanten Spalten aus, die 

in Ihren Bericht aufgenommen werden 
sollen, und klicken Sie dann auf Speichern.

Scrollen Sie nach rechts, um Spalten 

auswählen zu öffnen; Wählen Sie dann 

Produkt zugeordnet als Berichtsspalte.
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Nach der Überprüfung des Berichts sollte der globale Administrator Benutzer benachrichtigen, die nicht unter die 

Nutzungsrichtlinie fallen (d. h. keine Aktivität in den letzten 90 Tagen), und sie anweisen, sich bei ihrem Konto 
anzumelden und einen Online-Dienst wie Exchange Online (Mail), OneDrive oder Teams zu nutzen.

Der Bericht kann mit Exportieren
exportiert werden.
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