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Nutzungsvoraussetzungen flr gespendete (gewahrte) Microsoft Lizenzen

Microsoft verlangt von jeder
Organisation, die ein Spendenprodukt*
besitzt, eine Lizenznutzung von
mindestens 85 %.

*Microsoft 365 Business Basic, Microsoft 365 Business
Premium (die ersten 10 Lizenzen), Office 365 E1 (zuvor
gespendetes Angebot), und Office 365 E2 (zuvor
gespendetes Angebot)

Definition

FOrderung

Zugewiesene
Lizenzen

Nutzung

Quelle

Alle gespendeten Lizenzen, die Microsoft fir gemeinnitzige
Organisationen anbietet (keine Lizenzkosten fur
gemeinnitzige Organisationen).

Wenn eine Organisation einem bestimmten Benutzer eine
Lizenz zuwelst, werden diese Lizenzen als zugewiesen
betrachtet.

85 % der zugewiesenen Lizenznutzer mussen innerhalb der
letzten 90 Tage mindestens einen Microsoft 365-Cloud-
Dienst genutzt haben.

Zu diesen Cloud-Diensten gehoren Exchange Online (Mail),
Yammer, Microsoft Teams und Microsoft 365 Apps. Dies
schlieldt installierte oder lokale Dienste nicht ein.

Microsoft FAQ (PDF): https://aka.ms/NonprofitGrantFAQO



https://aka.ms/NonprofitGrantFAQ

Nutzungsvoraussetzungen flr gespendete (gewahrte) Microsoft Lizenzen

Was dies fur gemeinnutzige Weisen Sie Ihre Lizenzen so bald wie moglich zu
Organisationen bedeutet und nutzen Sie sie

Organisationen, die derzeit keine 85%ige Nutzung Wenn Sie mehr Lizenzen haben, als Sie bendtigen, konnen Sie Ihr
erreichen, laufen Gefahr, dass ihr Office 365- oder Microsoft 365-Abonnement anpassen und die
Spendenabonnement von Microsoft deaktiviert Anzahl Ihrer Lizenzen reduzieren. Sie kbnnen auch die Zuweisung
wird und sie von zukiinftigen Spendenangeboten von Lizenzen von Personen aufheben, die sie nicht mehr nutzen.
ausgeschlossen werden kénnen. Die Nutzung wird nur fur die Lizenzen gezahlt, die einem Benutzer

zugewiesen sind.

Die Organisationen mussen die gespendeten

Lizenzen aktiv verwalten. Um zu erfahren, wie Sie Ihre gespendeten Lizenzen Mitarbeitern
zuweisen oder Benutzer entfernen konnen, folgen Sie diesen
Anweisungen
oder sehen Sie sich diese gefuhrte Simulation an.



Anzeige der
Nutzungsberichte
Im Microsoft Admin

Center




9 Melden Sie sich beim Microsoft 365
Admin Center an.

Navigieren Sie zu
https://admin.microsoft.com
und melden Sie sich mit Ihren

onmicrosoft.com Anmeldedaten an.

e Klicken Sie auf Alle anzeigen.
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e Wahlen Sie Berichte: und dann
Nutzung.

e Der Nutzungsbericht wird angezeigt.

Standardmalflig sind die Benutzernamen aus
Datenschutzgrinden verschltsselt. Um die
Namen anzuzeigen, folgen Sie den
Anweisungen auf der nachsten Seite.
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Microsoft 365 admin center

Home

Users

Teams & groups
Roles

Resources
Billing

Support
Settings

Setup

Reports

Productivity Score

Usage

Health

Home > Usage

Usage

TechsoupDemolatam

/O Search

~+ Add cards

Microsoft Teams

Support remote workers with Teams

Microsoft 365 usage reports show how people in your business are using Microsoft

365 services. Reports are available for the last 7 days, 30 days, 90 days, and 180 days.

Data won't exist for all reporting periods right away. The reports become available
within 48 hours. Learn more about Microsoft 365 usage reports
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Benutzernamen im Nutzungsbericht anzeigen

Wahlen Sie auf der Startseite des
Admin Centers Einstellungen und
dann Org-Einstellungen.

Klicken Sie auf der Registerkarte
Dienste auf Berichte.

Microsoft 365 admin center
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Setup
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User consent to apps

User owned apps and services

What's new in Office

Description
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Let users open files stored in third-party storage services in Office.

Manage data privacy controls for Productivity Score.

Manage data privacy controls for Admin Center reports

Control external sharing,

Manage sharing and content sources allowed for Sway,

Choose whether users can consent to allow apps to access your organization's data.

Allow users to access the Office Store and Office 365 trials.

Manage which Office features appear in What's New



e Deaktivieren Sie im Untermenu

Berichte die Option In allen
Berichten nicht identifizierte
Namen fur Benutzer,
Gruppen und Standorte
anzeigen und klicken Sie auf
Speichern.

Es kann einige Minuten
dauern, bis die Anderungen
wirksam werden.

Microsoft 365 admin center

Reports

Reports found in the Microsoft 365 admin center provide information about your
organization’s usage data. Your organization's data is managed by trusted cloud
security and privacy safeguards.

By default, reports display information as de-identified names for users, groups, and
sites. If your organization's privacy policies allow, you can decide to display
identifiable information.

This setting applies to Microsoft 365 usage reports in Microsoft 365 admin center,
Microsoft Graph and Power Bl and the usage reports in Microsoft Teams admin
center,

In all reports, display de-identified names for users, groups, and sites,

Microsoft 365 usage analytics

Usage data is analyzed and used to make charts and graphs to help you understand
your organization's use of apps and services, Reports can be found in the
Microsoft 365 admin center and in Power Bl. Learn how to get started with Power Bl

D Make report data available to Microsoft 365 usage analytics for Power Bl

Save



Uberprifen des
Nutzungsberichts




/O Search

Microsoft 365 admin center

= Home > Usage J) Dark mode
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Klicken Sie im Bereich Berichte auf 5 . Usage
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Microsoft 365 admin center O Search

) Home o
08/12 08/21 08/31 09/
,Q Users b7
B office365 W Exchange M OneDrive M SharePoint [l Skype for Business B vammer M Microsoft Teams
" Teams & groups v
Scrollen Sie nach unten, um den Bereich der o o
)
. N . . B Resources v Active users - Microsoft 365 Services Active users - Microsoft 365 Apps Email activity
aktiven Benutzer anzuzeigen; klicken Sie
’ B Biling v . b o
] . 1 active users 83 activities v s
d an n auf I\/I e h r an Z e I g e n u m D etal |S 2 Support v Total number of unique active users per Microsoft 365 Number of send and receive actions over the selected ti
Service period
%33 Settings e
2 There is no information available for Active users - 84
&
ke

.
an Z u Z e I g e n ] Setup Microsoft 365 Apps.
8 63
Reports ~
2
Productivity Score 42
[
Usage
L - View more 2
o

P Health v

Exch.. OneD.. Shar. Skyp.. Team.. Yamm. -

W Active users

Admin centers Sent Receive... Read
B Socusin . =

2 View more View more
@ Compliance

Microsoft 365 admin center L Search

Scrollen Sie weiter nach unten, um

= W oifice365 W Exchange [ OneDrive B Exchange W Onebrive M SharePoint
. N @ Home B sharePoint M Skype for Business B Skype for Business I Yammer
Benutzerdetalls anzuzelgen’ daru nter daS B Yammer [ Microsoft Teams B Microsoft Teams
K Users v
- - LI L] =
Datum der letzten Aktivitat fur Exchange (Mail T g :
]
Sa Roles
OneDrive, SharePoint, Yammer, Skype usw a e
] 1 1 y p - B Resources £
B Billing v Username Last activity date for Exc... Last activity date for One... Last activity date for Shar... Last activity date for Sky... Last activity date for Yam... Last activity «
B . . . . . . @ Support Y LynneR@M365x942167.0nMi  Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021
s
M O g I I C h e rWe I S e S I n d n I C ht al I e D I e n Ste akt I VI e rt {9} Settings g admin@M365x942167.onmic  Friday, September 3, 2021 Friday, September 3, 2021 Friday, September 3, 2021
.
VA Setup ’ T )
O e r a IV GradyA@M365x942167.0nM  Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021
]
b Reports N ) . . .
IrvinS@M365%942167.0nMic  Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021
Productivity Score
Johannal@M365x942167.0n  Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021
Usage
D Health v ms-serviceaccount@M365x9.
DebraB@M365x942167.0nM  Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021 0
Admin centers X
PattiF@M365x942167.0nMic  Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021
@ Security =
AdeleV@M365x942167.0nMi  Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021

@ Comoliance



Microsoft 365 admin center

Scrollen Sie nach rechts, um Spalten
auswahlen zu 6ffnen; Wahlen Sie dann
Produkt zugeordnet als Berichtsspalte.

Wahlen Sie die relevanten Spalten aus, die
In Ihren Bericht aufgenommen werden
sollen, und klicken Sie dann auf Speichern.
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Reports
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Microsoft 365 admin center

lay, August 6, 2021

lay, August 6, 2021

lay, August 6, 2021

£ Search

M Exchange M OneDrive M SharePoint

M Skype for Business

B Microsoft Teams

Last activity date for One...

W Yammer

Last activity date for Shar...

Last activity date for Sky... Last activity date for Yam... Last activity date for Micr.

21items =

Friday, August 6, 2021

Friday, September 3, 2021

Friday, August 6, 2021

Friday, August 6, 2021

Friday, August 6, 2021
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Friday, August 6, 2021
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Friday, August 6, 2021

Friday, August 6, 2021

Friday, August 6, 2021

Friday, August 6, 2021

Friday, August 6, 2021

Friday, August 6, 2021

Choose columns
Last activity date for Skype for Business

Last activity date for Yammer

Last activity date for Microsoft Teams

D License assigned date for Exchange

D License assigned date for OneDrive

D License assigned date for SharePoint

D License assigned date for Skype for Business
El License assigned date for Yammer

D License assigned date for Microsoft Teams

D Deleted

D Deleted date

% Product assigned

@ Choose columns




Microsoft 365 admin center

M office 365 M Exchange [l OneDrive M txchange [ OneDrive [ SharePoint

arePoint pe for Business pe for Business Yammer
@ Home M sharepoint I Skype f i B Skype f =
Q W Yammer M Microsoft Teams M Microsoft Teams
Users b
Der Bericht kann mit Exportieren % Teams & groups e
Z=  Roles
exportiert werden. a PR— 21 tams
52 Roshaitens v Date the user last read or sent an email message
= Billing v Username Last activity date for Exc... Last activity date for One... Last activity date for Shar... Last activity date for Sky... Last activity date for Yam...
LS
uppor LynneR 5x942167.0nMi  Friday, August 6, 1 Friday, August 6, 1 Friday, August 6, 1 Friday, August &, 1
5:3 S t a y @M365x942167.0nMi iday, August 6, 202 iday, August 6, 202 iday, August 6, 202 iday, August 6, 202
@ Settings e admin@M365x942167.onmic  Friday, September 3, 2021 Friday, September 3, 2021 Friday, September 3, 2021
ﬁ Setup GradyA@M365x942167.0nM  Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021
b  Reports ) ‘ . . , :
IrvinS@M365x942167.0nMic  Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021
Productivity Score
Johannal@M365x942167.0n  Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021
h d id id id
Usage
22 Health " ms-serviceaccount@mM365x9.

DebraB@M365x942167.0nM  Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021

Admin centers

PattiF@M365x942167.0nMici  Friday, August 6, 2021 Friday, August &, 2021 Friday, August 6, 2021 Friday, August &, 2021

@  Security

AdeleV@M365x942167.0nMi  Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021 Friday, August &, 2021

Nach der Uberprifung des Berichts sollte der globale Administrator Benutzer benachrichtigen, die nicht unter die
Nutzungsrichtlinie fallen (d. h. keine Aktivitat in den letzten 90 Tagen), und sie anweisen, sich bel ihrem Konto
anzumelden und einen Online-Dienst wie Exchange Online (Mail), OneDrive oder Teams zu nutzen.
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