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Requisitos de Utilizacao para Licencas Doadas Microsoft

A Microsoft requer agora que
gualquer organizagcao com um
produto doado* utilize as licencas
a uma taxa de pelo menos 85%.

*Microsoft 365 Business Basic, Microsoft 365 Business
Premium (primeiras 10 licencas), Office 365 E1 (oferta
previamente doada),

e Office 365 E2 (oferta previamente doada)

Definicoes

Concedida

Licencas
Atribuidas

Utilizacao

Recursos

Qualquer oferta de licenca doada da
Microsoft a organizacoes sem fins lucrativos
(sem custos de licenca para ONGS).

Quando uma organizacao atribui uma licenca a um
utilizador especifico, estas licencas sao consideradas
atribuidas.

85% dos utilizadores de licencas atribuidas precisam de
utilizar pelo menos um servigco da nuvem Microsoft 365
nos ultimos 90 dias.

Estes servicos da nuvem incluem Exchange Online,
Yammer, Microsoft Teams, e Microsoft 365 Apps. Nao
Inclui os servicos instalados ou alojados.

Microsoft FAQ (PDF): https://aka.ms/NonprofitGrantFAQ



https://aka.ms/NonprofitGrantFAQ

Requisitos de Utilizacao para Licencas Doadas Microsoft

O Que Significa Isto para as
Organizacoes Sem Fins Lucrativos

* As organizacOes que nao estao atualmente
a atingir 85% de utilizacao podem correr o
risco de ter a sua subscricao concedida
desativada pela Microsoft e podem correr o
risco de serem desqualificadas de futuras
ofertas de doacao.

« As organizacoOes precisarao de gerir
ativamente as licencas doadas.

Atribua e Use as Suas Licencas Mais Cedo Possivel

Se tiver mais licencas do que as necessarias, pode ajustar a sua
subscricdo do Office 365 ou Microsoft 365 e reduzir o numero de
licencas que possui. Também pode desatribuir licencas a individuos
gue ja nao as estejam a utilizar. A utilizacédo so é contabilizada para
as licencas que sao atribuidas a um utilizador.

Para saber como atribuir as licencas doadas aos membros do
pessoal, ou remover utilizadores, siga estas instrucoes
ou veja esta simulacao quiada.



https://page.techsoup.org/pdf/getting-started-guide-setting-up-microsoft-365-as-an-administrator
https://octe.azurewebsites.net/Microsoft/viewer/196/index.html#/

Exibicao dos Relatorios
de Utilizacao no
Microsoft Admin Center




G Entre no Microsoft 365 Admin Center.

Va a https://admin.microsoft.com

e Inscreva-se com as suas credenciais
.onmicrosoft.com.

e Cligue Mostrar tudo.

[ N N J 8% Ssignin to your account x |+

& C @ https://login.microsoftonline.com/common/oauth2/authorize?client_id=00000006-0000-0ff1-ce00-000000000000&response_mode=form_... Y = :

B Microsoft
Sign in

Email, phone, or Skype

No account? Create one!

Can't access your account?
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e O relatorio de utilizacao aparece. Usage

Microsoft 365 usage reports show how people in your business are using Microsoft
365 services. Reports are available for the last 7 days, 30 days, 90 days, and 180 days.

Por defeito, os nomes dos utilizadores sao oy ok

encriptados para efeitos de privacidade.

Para mostrar os nomes, siga as instrucoes
na pagina sequinte.
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Exibir Nomes de Utilizadores no Relatorio de Utilizacao

A partir da pagina inicial do Admin
Center, escolha Configuracoes; depois
selecione Configuracoes de Org.

No separador Servicos, cligue
em Relatorios.

Microsoft 365 admin center
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Let users open files stored in third-party storage services in Office.

Manage data privacy controls for Productivity Score.

Manage data privacy controls for Admin Center reports

Control external sharing,

Manage sharing and content sources allowed for Sway.

Choose whether users can consent to allow apps to access your organization's data.

Allow users to access the Office Store and Office 365 trials.

Manage which Office features appear in What's New



e No submenu de Relatérios,

desmarque Em todos 0s
relatorios, exibir
desidentificar nomes para
utilizadores, grupos e
sitios e clique Guardar.

As alteracOes podem
demorar varios minutos a
entrar em vigor.

Microsoft 365 admin center

Reports

Reports found in the Microsoft 365 admin center provide information about your
organization’s usage data. Your organization's data is managed by trusted cloud
security and privacy safeguards.

By default, reports display information as de-identified names for users, groups, and
sites. If your organization's privacy policies allow, you can decide to display
identifiable information.

This setting applies to Microsoft 365 usage reports in Microsoft 365 admin center,
Microsoft Graph and Power Bl and the usage reports in Microsoft Teams admin
center,

In all reports, display de-identified names for users, groups, and sites.

Microsoft 365 usage analytics

Usage data is analyzed and used to make charts and graphs to help you understand
your organization's use of apps and services. Reports can be found in the
Microsoft 365 admin center and in Power BI. Learn how to get started with Power Bl

[:] Make report data available to Microsoft 365 usage analytics for Power Bl

Save



Revisao do Relatorio
de Utilizacao




No painel Relatdrios, clique
em Utilizagao para ver o painel de
controlo.

Microsoft 365 admin center
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alternar entre os ultimos 7, 30, 90,
e 180 dias.
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Microsoft 365 admin center
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Incluidas no seu relatorio; depois cligue
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Microsoft 365 admin center
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PattiF@M365x942167.0nMici  Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021

@ Security

AdeleV@M365x942167.0nMi  Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021 Friday, August 6, 2021

Ao rever o relatorio, o Administrador Global deve notificar os utilizadores que nao se enquadram na politica de
utilizacao (isto €, sem atividade nos ultimos 90 dias) para os instruir a entrar na sua conta e a utilizar um servico
online como o Exchange Online, OneDrive e Teams.
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